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CONTROL DE MODIFICACIONES

Edicion Fecha Aptdo. Descripcion de la modificacion

1 Nov-2011 Todos Edicidn inicial. Disefio certificado.

2 Dic-2015 Todos Edicidn revisada y actualizada.

3 Ene-2018 Registros Revision de registro junto con el diagrama (PM preauditoria)
4 Jun-2022 Todos Edicidn revisada y actualizada.

5 Mar-2023 Todos Edicidn revisada y actualizada

6 Dic-2023 Todos EdICIOI"I' r'eV|sada y gctuallzada: se mod|flca titulo del

procedimiento y actualiza desarrollo y flujogramas.

Revisado por

Aprobado por

Vicerrectorado con competencias en materia de
Ordenacién Académica.

Vicerrectorado con competencias en materia de
Postgrado.

Vicerrectorado con competencias en Formacién
Continua.

Vicerrectorado con competencias en Centros
Adscritos.

Vicerrectorado con competencias en materia de
Calidad y Servicio de Calidad Docente.
Vicerrectorado con competencias en materia de
Estudiantes.

Comité de Calidad de la Universidad
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FICHA DE PROCESO

OBJETO ALCANCE

Este procedimiento tiene por objeto dar | Este procedimiento se aplica a los programas
continuacion al proceso de | formativos oficiales (Grado, Master y Doctorado)
verificacion/modificacion de una titulacidon | y de Ensefianzas Propias a impartir por cualquiera
estableciendo el modo por el cual la Universidad | de los Centros de la Universidad.

Rey Juan Carlos gestiona la oferta de plazas anual
de las titulaciones en Grado, Master y Doctorado.
Para Ensefianzas Propias se describe el proceso
completo de aprobacion de la oferta académica de
dichas titulaciones.

RESPONSABILIDADES

Maximo: Puntuales:

e Vicerrectorado competente en materia de e Junta de Centro/ Comité de EMO y EID.
Ordenacion Académica. e Comision Académica de EEPP

e Vicerrectorado competente en materia de e Vicerrectorado competente en materia de
Estudiantes. Estudiantes.

e Vicerrectorado competente en materia de e Comisién de Coordinacién Académica.
Calidad. e Consejo de Gobierno.

e Vicerrectorado competente en materia de e Consejo Social.
Postgrado.

e Vicerrectorado competente en materia de
Formacion Continua.

e Vicerrectorado con competencias en
Centros Adscritos

DOCUMENTACION DE REFERENCIA SALIDAS/RESULTADO DEL PROCESO

1. Manual y documentacién del SIGC
Legislacion vigente identificada en el Espacio e Oferta Formativa.
Madrilefio de Educacion Superior en la CAM
(www.emes.es).

3. Normativa interna publicada en la web de la
Universidad Rey Juan Carlos.

4. Guias para la verificacién y modificacion de los|
titulos oficiales de Grado, Master y Doctorado.

5. Reglamento de Ensefianzas Propias.

6. Criterios y directrices para la Garantia de
Calidad en el Espacio Europeo de Educacion
Superior.

7. RD822/2021

GRUPOS DE INTERES

Estudiantes.

Personal Docente e Investigador (PDI).

Personal Técnico de Gestion y de Administracién y Servicios (PTGAS).
Sociedad en general (empresas, administraciones e instituciones).

W e

INDICADORES

Anexo ATO1: Relacién de Indicadores del SIGC

DEFINICIONES

2
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Términos: Ensefianzas de Grado, Ensefianzas de Master, Ensefianzas de Doctorado, Ensefianzas Propias

Definidos en el Anexo A02: Glosario de Términos del SIGC

REGISTROS Responsable Formato Tiempo de
archivo
Memoria de Verificacion
de los Titulos Oficiales y | Vicerrectorados Competentes en - .
. . . , Informatico 5 afios
Memoria Académica de | materia de Titulos
las Ensefianzas Propias
. Vicerrectorados Competentes en . x
Oferta Formativa . , P Informatico 5 afios
materia de Titulos
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DESARROLLO

1.

Gestion de Oferta de plazas de una titulacion oficial

11

La Comunidad de Madrid envia al Vicerrectorado con competencias en materia de
Estudiantes el formato de oferta de plazas de las ensefianzas de grado y de master.

1.2

El Vicerrectorado competente en materia de Ordenaciéon Académica/Postgrado, tras la
revision de los resultados de los procedimientos PC13A (verifica de titulacién de grado y
master) y PC13B (verifica de programa de doctorado), PC16A (modifica de titulacién de
grado), PC16B (modifica de titulacion de master) y PC16C (modifica de programa de
doctorado), analiza y propone a los centros las plazas ofertadas para cada titulacion de grado,
master y doctorado (teniendo en cuenta distribucion de espacios y resto de necesidades
logisticas)

1.3

Las Juntas de Centro (en el caso de grado y master) y la Direccidn (en el caso de la Escuela
Internacional de Doctorado y los Centros Adscritos) analizan y aprueban la oferta de plazas,
que envian al Vicerrectorado competente en materia de Ordenacién Académica/Postgrado
(los Centros Adscritos lo envian previamente al vicerrectorado competente en materia de
Centros Adscritos y éste, tras su revisién, lo envia posteriormente al Vicerrectorado
competente en materia de Ordenacion Académica/Postgrado).

1.4

El Vicerrectorado competente en materia de Ordenacion Académica/Postgrado, tras el
andlisis de la informacidn recibida desde las Juntas de Centro, y previa revisién por el
Vicerrectorado competente en materia de Calidad, decide la propuesta de plazas que se
elevard a Consejo de Gobierno.

1.5

El Consejo de Gobierno aprueba, si procede, la oferta del numero de plazas de grado, master

y doctorado, a propuesta del Vicerrectorado competente en materia de Ordenacion

Académica o Postgrado segun corresponda.

a. Encasode que no apruebe la oferta del nUmero de plazas, se debera volver al punto 1.4
del presente procedimiento.

b. En caso de que apruebe la oferta del nimero de plazas, se continuarad el presente
procedimiento en el punto 1.6

1.6

El Vicerrectorado competente en materia de Estudiantes envia la oferta de plazas de
ensefianzas de grado y master aprobada en Consejo de Gobierno a la Comunidad de Madrid
para su aprobacion, dentro del plazo establecido.

1.7

Se actualiza la informacion relativa a las plazas ofertadas en la Web de la URJC.

2.

Gestion de Oferta de plazas de los programas de ensefianzas propias

Puesto que no existe un proceso de verificacion externo de ensefianzas propias, se desarrolla a
continuacion el proceso completo de propuesta de una ensefianza propia.

2.1

La propuesta de una ensefianza propia puede partir de un docente de la URJC adscrito a
alguna de las dreas de conocimiento relacionadas con la ensefianza que se va a impartir, o de
un Departamento, Escuela, Facultad, Centro o Instituto Universitario de la URJC. También
podra realizar la propuesta el Rector/a, el Consejo de Gobierno, el Consejo Social, un
vicerrectorado, el Patronato de alguna fundacién vinculada a la Universidad u otro 6rgano de
gobierno de la URJC. En el caso de la “formacion a demanda”, la propuesta puede partir de
una entidad publica o privada o de una administracion publica.

2.2

El proponente de la titulacién:

e Elabora la memoria académica y econdmica, y afiade el Curriculum Vitae de todos los
docentes y profesionales externos a la Universidad Rey Juan Carlos que participen en el
curso.

e Adjunta, para aquellas ensefianzas que se organicen en colaboracién con otras entidades
publicas o privadas, el borrador del correspondiente convenio en el que se regularan los
aspectos académicos y econdmicos de las mismas. Este documento es un requisito para

4
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su aprobacion.
e Indica las necesidades de espacio y otros recursos, asi como el campus o sede en el que se
desea impartir.

Dicha documentacion debe remitirse al Vicerrectorado competente en materia de
Ensefianzas Propias dentro de los plazos administrativos establecidos.

El Vicerrectorado competente en materia de Ensefianzas Propias remite las propuestas a las

23 Subcomisiones de Area, que emiten un informe no vinculante.
La Comisidn de Ensefianzas Propias (EEPP) analiza las propuestas. Como resultado de este
analisis:
a. Sirechaza una propuesta, se vuelve al paso 2.2 del presente procedimiento.
b. Siacepta una propuesta:
1. Tratdndose de una propuesta de Extensidon Universitaria el presente
procedimiento continua en el paso 2.8.
2. Tratdndose de una propuesta de Microcredenciales, el presente procedimiento
continua en el paso 2.5.
3. Tratdndose de una propuesta de Postgrado (Experto, Especialista, o Master en
2.4 Formacion Permanente) se envia a Asesoria Juridica, que emitira un informe que
el Vicerrectorado competente en Ensefianzas Propias adjuntara a la propuesta.
En el caso de que la propuesta genere una obligacion econdmica para la
universidad, se enviara también a Gestion Econdmica, que emitird un informe
que también se adjuntard a la propuesta.
En el caso de propuestas de Experto o Especialista, se continua el presente
procedimiento en el paso 2.6.
En el caso de un Master en Formacién Permanente, se continua el presente
procedimiento en el paso 2.5.
La Comision de Garantia de Calidad de Ensefianzas Propias valora la propuesta.
25 a. Sinolaacepta se vuelve al paso 2.2 del presente procedimiento.
: b. Sila acepta, el Vicerrectorado competente en Ensefianzas Propias eleva la propuesta al
Consejo de Gobierno.
El Consejo de Gobierno decide sobre la aprobacidn de las propuestas de Master de Formacién
Permanente, Especialista y Experto.
2.6 a. Sinolaacepta, se vuelve al paso 2.2 del presente procedimiento.
b. Silaacepta, el Vicerrectorado competente en Ensefianzas Propias eleva la propuesta al
Consejo Social.
2.7 El Consejo Social aprueba la oferta anual y las tasas de matricula.
Aprobadas las propuestas por Consejo de Gobierno o Comision de EEPP (segun corresponda)
el Vicerrectorado competente en gestion de los espacios sera quien decida los recursos que
2.8 se asignan para la imparticion del curso, en funcién de la disponibilidad efectiva de espacios
y resto de recursos en los diferentes campus de la URIC, una vez que las necesidades de
espacio y recursos de los Grados y Masteres Universitarios estén cubiertas.
La URJC ofertard anualmente el catdlogo de ensefianzas propias, pudiéndose incorporar
2.9 nuevas propuestas a lo largo del curso académico (recorriendo para estos nuevos titulos, en

su caso, todo el procedimiento desde el paso 2.1).
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Anexo

Si se ha realizado alguna verificacidn de titulacidn oficial, como continuacion de lo establecido en los
procedimientos PC13A (verifica de titulacion de grado y master) y PC13B (verifica de programa de
doctorado), una vez aprobada la oferta de plazas por Consejo de Gobierno, se solicita la implantacion
de la titulacion verificada.

En la oferta de plazas también se contemplan las plazas que surjan fruto de la modificacién de una
memoria, como continuacién de los procedimientos PC16A (modifica de titulaciéon de grado), PC16B
(modifica de titulacién de master) y PC16C (modifica de programa de doctorado).

Como continuacién al presente procedimiento se considerard la aplicacion, si procede, de los
procedimientos de Acceso, Admision y Matriculacion de Estudiantes de Grado (PCO2A), Master
(PC02B), Doctorado (PC0O2C) y Ensefianzas Propias (PC02D).
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FLUJOGRAMA: Gestion de Oferta anual de plazas de una Titulacion Oficial URJC

PE02 Gestién Oferta anual de plazasde las titulaciones
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plazas en
pagina web

Vic. competente en materia de Calidad | Juntas/Direccién de Centra

v aprueba?

no

Valora y aprueba
propuesta si procede

] Envia Oferta a CM Racibs
Recibe formato de e e confimmeon
ofertay lo remite de CM
a0Ay Postgrada

K

Vic. competente en materia de
Estudiantes

p

Envian formato de
ofertaa URJC Valora y confirma la
propuesta si procede
Inicio.

Comunidad de Madrid

Existen 6 firmantes para este documento. Puede ver toda la informacion en la Ultima pagina

Documento firmado digitalmente - Universidad Rey Juan Carlos - C/Tulipan, s/n - 28933 Mostoles
Universidad Rey Juan Carlos

Pagina: 7/9



digo: https://sede.urjc.es/verifica

6n co

| D DOCUMENTO  Ybs6nmpMBnD
Verificaci

Universidad

Rey Juan Carlos

Procedimiento para la gestion de la oferta
de plazas de las titulaciones de la
Universidad

Aprobado por: Comité de Calidad de la Universidad

PEO2
Pagina8de8

Edicion: 5

Fecha: noviembre

2023

FLUJIOGRAMA: Gestidn de la Oferta Formativa de Titulaciones de Ensefianzas Propias

PEO2 Oferta Formativa de los Programas de Ensefianzas Propias
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